KONKURSAS

UKIO DALIES VEDEJO PAREIGOMS UZIMTI

Kretingos rajono Kurmaiciy pradiné mokykla (biudzetiné jstaiga, Darzelio g.1, Kurmaiciy k., LT- 97240
Kretingos r., kodas 190280122) skelbia konkursa tkio dalies vedéjo pareigoms (1 etatu) uzimti.

Darbo sutarties rasis: neterminuota.
Darbo kruvis: 1 etato.

Pareigybés lygis: B

Pareiginés algos koeficientas: 5,1-8,9.
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. Darbo pobudis:

Organizuoti ir vadovauti mokyklos aplinkos darbuotojy darbui, uztikrinti, kad Tkio objektai bity tinkamai
prizitrimi ir naudojami, kad mokyklos Tkis funkcionuoty normaliai, nesukeldamas mokyklos veiklos
sutrikimy.

Nustatytu laiku organizuoti mokyklos pastaty ir jy konstrukcijy sezonines bei neeilines apziiras.
Organizuoti apZzitry metu rasty defekty pasalinima.

Uztikrinti, kad btty laiku atliktas mokyklos patalpy ir inventoriaus eilinis remontas, kad bty tinkamai
pasiruosta naujyjy mokslo mety pradziai.

Organizuoti mokyklos apripinima mokymo priemonémis, mokymui reikalingomis medZiagomis,
prietaisais, jrankiais ir jrenginiais, ikimokykliniy, prieSmokyklinés grupiy, klasiy apripinima baldais, stalais,
suolais ir kédémis pagal poreik|.

Pasirtpinti, kad ikimokyklinio, prieSmokyklinio ugdymo grupése, kabinetuose, klasése ir kitose mokyklos
patalpose pagal higienos reikalavimus nurodytose vietose buty sukomplektuotos pirmosios pagalbos
vaistinélés.

Organizuoti mokyklos apriipinimg dezinfekavimo medZiagomis, valikliais, plovikliais, laikantis Lietuvos
Respublikos higienos normuy.

Pasirtpinti, kad biity parengtas Zzmoniy evakavimo kilus gaisrui grafinis ir rasytinis planas, kad grafinis
planas biity pakabintas gerai matomoje vietoje prie j&jimo j kiekvieng pastato auksta.

Organizuoti darby, prieSgaisrinés ir civilinés saugos normatyvy jgyvendinimg mokykloje, vykdyti jy
kontrole.

Organizuoti darbuotojy mokymus ir instruktavimg darby, priesgaisrinés ir civilinés saugos klausimais
uztikrinti, kad biity parengta mokyklos gaisrinés saugos instrukcija.

Vykdyti teisétus mokyklos direktoriaus ir kontroliuojanciy pareigtiny nurodymus.

Uztikrinti duomeny, tvarkomy informacinéje sistemoje naudojant taikomasias programas, teisingumg ir
slaptuma.

Vykdyti nemokamo mokiniy maitinimo apskaitg ir kontrole, rengti dokumentus paramos akcijos ,Pienas
vaikams" ir vaisiy programos vykdymui. Organizuoti mokiniy nemokamg maitinimg ekstremaliosios
situacijos, ekstremaliojo jvykio ir (ar) karantino metu.

Organizuoti vaiky ir mokiniy pavézéjimg mokykliniu autobusu.

Rengti dokumentus patalpy nuomai ir kontroliuoti nuomos ir panaudos sutarciy vykdyma.

Sudaryti darbuotojy profilaktiniy pasitikrinimy grafikg, kontroliuoti jy vykdyma.

Organizuoti ir vykdyti vieSuosius pirkimus.

Vykdyti mokyklos pastaty eksploatacijos priezitira.

Pildyti aplinkos personalo darbo laiko apskaitos Ziniarascius, sudaryti darbo ir atostogy grafikus, rengti
aplinkos personalo tarifikacijas.

Vadovauti aplinkos personalui, koordinuoti ir prizitiréti jo veiklg. Rengti aplinkos personalo pareigybés
aprasus, kontroliuoti jy vykdyma.

Esant reikalui atlikti kitus darbus, nurodytus Mokyklos direktoriaus, nevirSijant nustatyto darbo laiko.
Organizuoti ir koordinuoti vidaus kontrolés politikos jgyvendinima.

2. Kvalifikaciniai reikalavimai:

Ukio dalies vedéju gali dirbti asmuo, turintis ne Zemesnj kaip aukstesnjjj i$silavinimg, Zinantis mokyklos

ukio tvarkymui keliamus reikalavimus, sugebantis spresti techninius klausimus.

Ukio dalies vedéjas turi atitikti Siuos reikalavimus:

o iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucijg, Lietuvos Respublikos Darbo Kodeksg, Lietuvos
Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus bei kitus teisés aktus, reglamentuojancius turto
jsigijima, apskaitg ir apsauga, darbuotojy darbo, civiline sauga ir jstaigos sanitarine higienine biikle
bei gebéti juos pritaikyti praktikoje;

o gebéti rengti mokyklos tkinés veiklos planus ir tvarkas;

turéti darby saugos organizatoriaus, civilinés ir prieSgaisrinés saugos pazyméjimus;

o gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos VieSyjy Pirkimy statyma, vieSyjy pirkimy planavima,
organizavimg ir vykdymo proceduras;
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o privalo turéti organizaciniy sugebéjimy vadovauti personalui, gebéti bendrauti su Zmonémis, dirbti
komandoje, iSvengti konflikty, greitai orientuotis sudétingose situacijose;

ogebéti sudaryti darbo laiko apskaitos Ziniarascius, jforminti pirkinius, medziagy ir priemoniy
nurasymus ir kitg su materialinémis vertybémis susijusig apskaita;

o valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti darbo sri¢iai priklausancius vidaus

tvarkomuosius, informacinius rastus bei iSvadas. ISmanyti dokumenty rengimo ir jforminimo

raStvedybos taisykles;

gebéti sklandziai déstyti mintis Zodziu ir rastu valstybine kalba;

orientuotis kainy, paslaugy ir prekiy rinkoje;

mokeéti naudotis informacinémis technologijomis, MS Word, MS Exel, Qutlook interneto narSylémis;

Zinoti higienos normas, prieSgaisrinés saugos ir saugaus darbo taisykles, pirmosios medicinos

pagalbos suteikimo priemones ir budus.
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3. Pretendentas privalo pateikti:

1. PraSyma leisti dalyvauti konkurse.

2. Asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta, iSsilavinimag patvirtinanc¢ius dokumentus, kitus dokumentus,
patvirtinancius pretendento atitiktj kvalifikaciniams reikalavimams.

3. Gyvenimo aprasymag — nurodyti varda, pavarde, gimimo datg, gyvenamosios vietos adresg, telefono numerij,
elektroninio pasto adresa, iSsilavinima, darbo patirtj, savo privalumy sarasg (nurodyti dalykines savybes).

4. Uzpildytg pretendento anketg (pagal Konkursy valstybés ir savivaldybiy jmonése, is valstybés, savivaldybiy
ir valstybinio socialinio draudimo fondo biudzety bei is kity valstybés jsteigty fondy léSy finansuojamose valstybés ir
savivaldybiy jstaigose ir vieSosiose jstaigose, kuriy savininké yra valstybé ar savivaldybé, organizavimo ir vykdymo
tvarkos apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m. birZelio 21 d. nutarimu Nr. 496 ,,Dél Lietuvos
Respublikos darbo kodekso jgyvendinimo", 1 prieda).

Pretendentas dokumentus teikia per Valstybés tarnybos valdymo informacine sistema.
Dokumentai priimami 14 kalendoriniy dieny nuo konkurso paskelbimo, jskaitant konkurso paskelbimo dieng,
per Valstybés tarnybos valdymo informacine sistemg. Pateikiant pretendenty dokumentus kilus pagrjsty abejoniy dél

pretendento atitikties nustatytiems reikalavimams ir dél pateikty dokumenty patikslinimo ar papildymo, terminas gali
biti pratestas 5 kalendorinems dienoms.

4. Atrankos biidas — testas ZodZiu (pokalbis).

Pretendentams, kurie atitiks konkurso skelbime nustatytus kvalifikacinius reikalavimus, praneSimai apie
dalyvavima pretendenty atrankoje, atrankos datg, vietg ir laikg bus pranesta asmeniskai.

Informacija apie skelbiama konkursa teikiama tel. (8 445) 48257.

Konkurso paskelbimo data - 2022 m. birzelio 7 d.



